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Antecedentes

El presente manual describe la manera de operar el Sistema de Validaciéon de la Valuaciéon y
del Nivel del Tabulador (SIVAL).

El sistema SIVAL es una herramienta automatizada que permite la captura, la validacién y la
emision de respuesta en linea, y en su caso llevar el registro de las solicitudes de validaciéon
de valuaciones y el nivel tabular (grupo y grado) de puestos que sean de nueva creacién o
que presenten modificaciones de funciones y perfiles de nivel del tabulador, para que las
instituciones de la APF obtengan un tiempo de respuesta eficaz y un mecanismo de

validacion confiable aprovechando el avance tecnoldgico.

El sistema SIVAL es una aplicacion web multiplataforma, la cual puede ser accedida por
cualquier tipo de navegador Web. En esta primera version se realiza la validacién de acuerdo

a la metodologia aplicable a puestos del Sector Central.

SIVAL Ver 1.1
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1. Sistema de Validacién de la Valuacién y del Nivel del
Tabulador (SIVAL)

1.1. Requerimientos para acceder al SIVAL

Para acceder al sistema SIVAL se requiere contar con los siguientes requerimientos:
a. Computadora con acceso a Internet.
b. Explorador de Internet. (p.e. Internet Explorer de Windows)
c. Direccion electrdnica del sitio del SIVAL

d. Clavey contrasefa de acceso de usuario al SIVAL

1.2. Definicion y Generacion de la Contraseiia del Usuario

El sistema SIVAL esta desarrollado para permitir y apoyar al usuario a generar su propia
contrasefa al acceder al sistemma SIVAL por primera vez, salvaguardando asi la
confidencialidad de los usuarios que acceden al SIVAL.

Para acceder al SIVAL y generar la contrasefa del usuario debe escribir en la barra de
direcciones electréonicas del explorador de Internet, la direccién del sitio del SIVAL
https://sival.rhnet.gob.mx/sival/doLogin.action. (Figura 1.0)

_SE

Figura 1.0

SIVAL Ver 1.1
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Al terminar de escribir la direccion electronica del sitio, oprimir la tecla ENTER. (Figura 2.0)
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Figura 2.0

En el espacio designado para escribir la clave de usuario, debera escribir su clave de usuarioy
contrasefa inicial proporcionada por el administrador del sistema SIVAL, conforme a los

Dar un click en el botdn de aceptar (Figura 3.0)

- o
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'La Clave de acceso del usuario y contrasefia se generan conforme a las _

SIVAL Ver 1.1
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A continuacion, el SIVAL pedira al usuario teclear una nueva contrasefa y confirmarla,
tecledndola nuevamente en el espacio asignado para rectificar contrasefa. La contrasefa

debera apegarse a lo establecido en las “Criterios Técnicos para la Validacion de Valuacion de
Puestos ".

. . . . | Aceptar | .
Para finalizar el proceso, debera dar un click en el botén de aceptar (o] para concluir el
proceso. (Figura 4.0)
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Figura 4.0

El Sistema presentara en pantalla inicial del Sistema SIVAL, lo cual indica que su contrasefna
ha sido generada correctamente. (Figura 4.1)

SIVAL Ver 1.1
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Figura 4.1

Para acceder debera teclear nuevamente su clave de usuario y su nueva contrasefa, y seguir
las instrucciones del proceso de Acceso al Sistema SIVAL. En caso de que no haya escrito
correctamente la misma palabra como contrasefla en el espacio de Contrasefia y de
Rectificar, el sistema le presentard un mensaje indicandole que no corresponden. Debera

. . -Aoemar . e .
darle un click en el botén Aceptar - para que el sistema le permitira corregir la
Contrasena, la de Rectificar o amlbas.

1.3. Acceso al Sistema SIVAL

Para acceder sistema SIVAL debera en |la barra de direcciones electrénicas del explorador de
Internet, la direccion del sitio del SIVAL https://sival.rhnet.gob.mx/sival/dologin.action. (Figura

5.0)
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Figura 5.0
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El sistema presenta la pantalla que valida la clave de usuario y contrasefia para acceder al
SIVAL.

Escriba su clave de Usuarioy su Contrasefay de click en el botdn de aceptar (Figura
6.0)
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Figura 6.0
En caso de no escribir correctamente sus datos, el sistema le presentard la pantalla de la

Figura 7.0. Debera dar un click en botén atras — o en la palabra Volver para que el sistema
le permita capturar nuevamente sus datos.

SIVAL Ver 1.1
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Figura 7.0

En caso de que sus datos sean correctos, el sistema presentara en pantalla la Figura 8.0.
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1.4. Procesos en el Sistema SIVAL

Al acceder al sistema SIVAL, podra realizar diferentes procesos, los cuales se describen a

continuacioén:

icono - Proceso

Descripcion del Proceso

Al dar click en el botén del Proceso de Captura / Validacion,
el usuario podra realizar el proceso de validaciéon de la
valuacioén y del nivel del tabulador.

Al dar click en el botén del Proceso de Consulta / Reportes, el
usuario podra generar consultas mediante la generacion de
reportes.

Al dar click en el botén del Proceso de Archivo de Captura, el
usuario podra cargar al sistema SIVAL desde un archivo de
Excel, la informacién de varios puestos a valuar, y generar su
validacion y valuacién de manera masiva.

Al dar click en el botén del Proceso de Consulta Manual, el
usuario podra consultar en caso de cualquier duda sobre el
uso del sistema SIVAL, el manual de usuario.

cerrar

Al dar click en el botén del Proceso de Cerrar Sesion, el
usuario cerrard su sesion del Sistema SIVAL.

SIVAL Ver 1.1

FECHA OCT/2020
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1.5. Proceso de Validacion de la Valuacién y del Nivel Tabular en Linea

Al acceder a esta opcidn, el usuario podra realizar el proceso de validacion de la valuacion y
del Nivel Tabular (grupo y grado) en linea. El sistema presentara la pantalla de la Figura 9.0.
En esta pantalla existen dos tipos de campos, los campos de escritura libre como son
Denominacién del Puesto, Clave de adscripcion de la UR o UA del Puesto, Denominacién del
Puesto del Inmediato Superiory

Cddigo del Puesto del Inmediato Superior, y los campos de seleccion multiple como son Tipo
de Personal, Funcién, Grupo Grado del Puesto, Grupo Grado del Puesto del Inmediato
Superior.

Al terminar la captura de los campos, debera dar un click en el botén de seguir para
proseguir con el proceso actual.
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Figura 9.0

Los campos que tienen el simbolo * (asterisco), son campos obligatorios para realizar el
proceso actual y el sistema no permitira pasar a la siguiente pantalla a menos que se hayan

SIVAL Ver 1.1
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capturado todos estos campos (Figura 10.0). El sistema informara al usuario mediante un
mensaje en pantalla, el campo que falta de capturarse.
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Figura10.0

En la siguiente pantalla, el sistema SIVAL permitira capturar los datos del puesto a valuar y del
puesto del Inmediato Superior mediante campos de seleccion multiple (Figura 11.0). Para
proseguir con el proceso de un click en el botdn de Aceptar " alterminarla captura detodos
los campos.
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El sistema SIVAL puede generar tres posibles

resultados de validacién diferentes

dependiendo de la informacién capturada; verde que significa validacion aceptada, amarillo

gue significa validacién con justificacion, y rojo que significa validacién rechazada.

1.5.1. Validacién Aceptada (verde)

En caso de ser aceptada la validaciéon del puesto propuesto de acuerdo a los datos capturados,
el sistema presentara una pantalla como la de la Figura 12.0.

&
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TEsMA I ALTESALTHON ) ALl

DEFUISTO Y NIVEL TABULAR - SIVAL

vt » Vodnlae MHIORO Irvweciuin
Patis & Valilor
Pawtns bt Soscerss

Fobo s« pturs

10 ACEPTADA
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Figura 12.0
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En esta pantalla podemos observar lo siguiente, tanto en el puesto propuesto, como el puesto
de Inmediato Superior:

a.

b.

Una tabla con los resultados de la validacion.

En verde, un semaforo y la palabra ACEPTADA, los cuales indican que la

validacion del puesto propuesto fue aceptado.

En la cabecera de la tabla se puede observar el Folio de Validacién generado

por el sistema SIVAL.

En el lado izquierdo de la pantalla, los datos del puesto y del Puesto Inmediato
Superior utilizados en esta validacion y el Folio de Captura, el cual permitira a
los usuarios realizar consultas futuras en la seccién de Consultas/Reportes.

SIVAL Ver 1.1
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e.

Un icono de impresora, el cual permitird generar en pantalla el dictamen de la
validacion realizada.

Para generar el dictamen de validacién Aceptada en pantalla, deberd dar un click en el botén

de

generar dictamen |

por lo cual el sistema generard el dictamen aceptado (Figura 13.0).

Dictamen de Validacion de la Valuacion del Puesto

Instituciin SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
Siglas Ofiiales SEDESOL

Ramo 2

Fecha 200806-26 12:21:04.0

Fulin de Captura pit]

Folio de Validacié 94

Téenico Valuador Usuano de Prucha

Puesto a Validar

Denomina ciin Jefe
Clavede Adscripeidn de la UR o UA

Tipo de Personal Enlace
Funcidn

Grupo o Grada A

Puesto del Inmediato Superior

Denominaciin [Presidenc
Grupo o Grada Jon

Factores de Valuacién

Habilidad
Puesto s iali liingu X ial ini Signo Admin Relaci Humanas
Validar n 1
Inmuliato Superior | I |- |

Solucidn de Problemas
Puesto Ambito i it Signn
Validar L8

Tumdiato Superior | D

RxR
Pucstn Lihertad pura Actuar |Signo Libertad EfectoMagnitul Sing Magnitus Lmpacto
Validar C 2 s
Tumediato Superior | s
Resultados Validacion
Puesto a Validar Puesto Inmediato Superior
Habilidud 152 200
Porcentaje Salucidn Problemas 29 3
Soluciin Problemas 4 66
R i s7 87
Total 252 153
Perfil R2 R2

FIRMA DEL TECNICO VALUADOR

¥l presenie amlisis o
@

Admanisiry .
Heghmento y Noana fan: B descrpeka, perfil y valmdin

onata, y s varkies

Figura 13.0
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. MANUAL DE USUARIO HOJA 15 DE 31
FUNCION | sISTEMA DE VALIDACION DE LA VALUACION Y DEL NIVEL VERSION 1
PUBLICA DEL TABULADOR
ool UPRH

FECHA OCT/2020

1.5.2. Validacién con Justificacion (amarillo)

En el caso de un semaforo amarillo, el sistema SIVAL indica que sera necesario que el usuario
justifique conforme a los “Criterios de validacion de valuacion de puestos”, las observaciones
generadas mostradas por el SIVAL (Figura 14.0).
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Figura14.0

En esta pantalla podemos observar lo siguiente, tanto en el puesto propuesto, como el puesto
de Inmediato Superior:

a. Una tabla con los resultados de la validacion.

b. En amarillo, un semaforo y la leyenda “JUSTIFICACION REQUERIDA”, los cuales
indican que la validacion del puesto propuesto requiere de una justificacion por
parte del usuario mediante un texto que debera capturar.

c. Enla cabecera de la tabla se puede observar que aun no se ha generado el Folio
de Validacion por el sistema SIVAL y solo aparece el mensaje Justificacion
Requerida.

d. En el lado izquierdo de la pantalla, los datos del puesto y del Puesto Inmediato
Superior utilizados en esta validacion y el Folio de Captura, el cual permitira a los
usuarios realizar consultas futuras en la seccién de Consultas/Reportes.

SIVAL Ver 1.1
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e. Seccién de Observaciones y Justificacion. Las observaciones son algunos

mensajes, resultado de la validacion del puesto propuesto, los cuales el usuario
debera justificar mediante un texto que debera capturar en el recuadro que
aparece debajo de las observaciones. Si no escribe el usuario algun texto de
justificacién, el sistema SIVAL no generara el Folio de Validaciéon. Cabe mencionar
gue el texto capturado como justificacion, se imprimira en el Dictamen de
Validacion.

Boton de guardar justificacion : , que permite guardar la justificacion capturada.
Una vez que se de click a este botdn, se genera el Folio de Validacién muestra

en pantalla, el icono de impresora —, que permitird generar el dictamen de la
validacion realizada

Para generar el dictamen de validacién con Justificacion Requerida, el usuario deberd

escribir un

texto que justifigue las observaciones presentadas por el Sistema SIVAL y que

aparecen en la parte baja de la pantalla. El texto de justificacidon debera capturarse en el
recuadro de texto que aparece debajo de las observaciones y apegarse a los “Criterios de
validacion de valuacion de puestos”. Después de escribir el texto de justificacion, deberd dar

un click en

el icono del disco, ubicado a la derecha del recuadro de texto y que permitira al

sistema SIVAL guardar la justificacion y generara el
Folio de Validacion, el cual colocara en la cabecera de la tabla ( Figura 15.0)
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Figura 15.0
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Realizado lo anterior, el sistema presentara el botén de generar dictamen

ala izquierda de

la pantalla, lo que permitird generar en pantalla el dictamen de validacién con Folio de

Validacién al darle un click en el botdn de generar dictamen

16.0.

-, como se muestra en la Figura

ARTCULO 63 DE LA LEY FEDER
VALUACION I

DICTAMEN DE VALIDACION DE LA VALUACION DEL PUESTO

[mesTrTUCion SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
‘slcx..\s OFICIALE: SEDESCL
RAMO 04
FECHA DE CATURA 2008-08-28 13:23.05.0
FOLIO DE CAFTURA ]
FOLIO DE LA VALIDACION 133
TECNICO VALUADOR Usuasio de Prucha
PUESTO A VALIDAR

CION

DIRECTOR DE ATENCION A INSTALACIONES Y REGISTROS

CLAVE DE ADSCRIPCIONDELAUROUA

TI?O DE PERSONAL MARDO
FUNCION SUSTANTIVO
CRUZO O CRADO PROPUESTO MC

CRU20 O CRADO VALIDADO MC

PUESTO DEL INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE OFERACION ¥ SERVICIOS

DENOMINACION
CRUZ0 O CRADO CAFTURADO

KC

‘CR'C)O O CRADO VALIDADO

KC

FACTORES DE VALUACION
HABILIDAD
2uzsTO EESPECIALIZADA SIGNO ADMIN
VALIDAR [ -
INMEDIATO ¥ v
SUPERIOR
SOLUCION DE PROBLEMAS
ruEsTO AuMEITO COMILENDAD s1cN0
VALIDAR £ .
INMEDIATO ¥ s >
SUPERIOR
R:R
ruEsTO L. ACTUAR SICNO LISERTAD |MAGNITUD SIGNO MACGNITUD |DMPACTO
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2ORCINTAJE SOLUCION PROBLEMAS 0% 1o
SOLUCION PROELEMAS 200 3%
RESPONSABILIDAD 264 40
ToTaL 924 121
PERTIL =2 Rz
PUESTO AVALIDAR

2EXPLICAR LA RELACION QUE CUARDAN LOS ELEMENTOS DEL FACTOR DE HABILIDADES
JUSTIFICACION: TEXTO QUE JUSTIFICA LAS OBSERVACIONES EMITIDAS POR EL SISTEMA SIVAL ¥ QUE RERMITIRA
LA CENERACION DEL DICTAMEN CON FOLIO DE VALIDACION.
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Figura 16.0
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1.5.3. Validacién Rechazada (Rojo)

En el caso de un semaforo rojo, el sistema SIVAL indica que el puesto propuesto fue
rechazado, y muestra las razones mediante unos mensajes que se presentan en la parte baja
de la pantalla (Figura 17.0)

- SN

G R e el got es ) » 8 B G [ secmtan i anatttrangn, | nasttvet e | 0 et stewn g

lo RECHAZADA

® o vErroeln gl s ipe TOROED

Figura17.0

En esta pantalla podemos observar lo siguiente, tanto del puesto propuesto, como del puesto
de Inmediato Superior:

a. Una tabla con los resultados de la validacion.

En Rojo, un semaforoy la palabra RECHAZADA, |os cuales indican al usuario que
la validacion del puesto propuesto ha sido rechazada.

c. Enlacabecera de latabla se puede observar la palabra RECHAZADO.

d. En el lado izquierdo de la pantalla, los datos del puesto y del Puesto Inmediato
Superior utilizados en esta validacion y el Folio de Captura, el cual permitirad a
los usuarios realizar consultas futuras en la seccién de Consultas/Reportes.

e. Seccién de Observaciones. Las observaciones son algunos mensajes, resultado
de la validacion del puesto propuesto y que indican al usuario las razones por la
gue la validacion del puesto propuesto, fue rechazada.

f. Botdon de generar dictamen  para visualizar el dictamen de validacién sin
Folio de Validacion en pantalla.
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Para generar el dictamen de validacién Rechazada, el usuario debera dar click en el botén
de generar dictamen ~ y se presentara en pantalla el dictamen rechazado (Figura 18.0).

DICTAMEN DE VALIDACION DE LA VALUACION DEL PUESTO

INSTITUCION SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
SICLAS OFICIALES SEDESOL
RAMO o4
TECHA DE CATURA 2008.08-28 13.22:58.0
FOLIO DE CAFTURA B0
TECNICO VALUADOR rl_'muio de Prucha
PUESTO A VALIDAR
D: MINACION SUBDIRECTUR DE SUPERVISION OFERATIVA
CLAVE DE ADSCRIPCIONDELAUROUA
TI?O DE PERSONAL MANDO
FUNCION AMENISTRATIVO
CRU2O O CRADO FROIUESTO NC
CRU?O O CRADO VALIDADO NC

PUESTO DEL INMEDIATO SUPERIOR

DENOMINACION DIRECTOR OPERATIVO
CRUPO O CRADO CAFTURADO MC
CRU20 O CRADO VALIDADO MC

FACTORES DE VALUACION
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INMEDIATO ¥ - m - IJ
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SOLUCION DE PROBLEMAS
2ussTo awmsTo COMPILENIDAD s1cN0
VALIDAR D 4 .
INMEDIATO ] N
surzRIOR
R:E
2uEsTO L. ACTUAR SIGNO LISERTAD |MAGNITUD SIGNO MAGNITUD |£n.\cro
VALIDAR D - 4+ - c
INMEDIATO 3 - IJ . |s
SUPERIOR
RESULTADOS VALIDACION
PUESTO A VALIDAR FUESTO INMEDIATO SUPERIOR
|&S!LID.’\5 3%0 a0
PORCENTAJE SOLUCION PROBLEMAS 1% e
[soLucrox 2roBLEMAS 12 200
RESPONSAEILIDAD 152 264
ToTAL o) 924
[zemen &1 »

PUESTO AVALIDAR
1 EXPLICAR LA RELACION QUE CUARDAN LOS ELEMENTOS DEL FACTOR DE HABILIDADES
41 ZRROR: EL EFECTO £S MAYOR QUE IL DE 5U SUFERICR INMEDIATO.

PUESTO INMEDIATO SU2ERIOR
2EXNPLICAR LA RELACION QUE CUARDAN LOS ELEMENTOS DEL FACTOR DE HABILIDADES

RECHAZADO

SOPORTE UEL PERFIL ¥ LA DESCRIFCICH, NI DEL CUADSS
INADA, ¥ LAS VARIABLES DEL VECTOR DIl VALUACKIN

USTENTEN LO ESTASL O N L ARY
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Figura 18.0
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1.6. Proceso de Consulta / Reportes

Al acceder a esta opcién, los usuarios tendran dos opciones, la de generar reportes y la de
consultar y/o cambiar el texto de la justificacion capturada. (Figura 19.0)
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Figura 19.0

1.6.1. Generacion de reportes

El usuario podra realizar las siguientes actividades dentro de esta opcidn:

» Consultar informacion de validaciones realizadas en su Institucion con anterioridad
mediante la generacidn de reportes. Las opciones de busqueda son por rango de fechas y
resultados de validacion (ACEPTADOS, JUSTIFICADOS, RECHAZADOS, o combinaciones
entre ellos). Siempre debe seleccionar una fecha desde |la cual desea iniciar la consulta. Tras
seleccionar las opciones de busqueda de click en el botén de generar reporte = (Figura

20.0).
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» Consultar el Folio de Captura y en su caso Folio de Validacion, denominacion del puesto
propuesto, la fecha en la que se capturo esa validacion y el estatus de cada una de las

validaciones ( Figura 21.0)
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Figura 21.0
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En la parte final del reporte se presentan estadisticas de % de validaciones ACEPTADAS,
JUSTIFICADAS, RECHAZADAS, total de validaciones realizadas, el error mas comun y el

usuario con mas errores, en su Institucion (Figura 22.0)
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Figura 22.0

1.6.2. Consulta de validaciones histéricas y/o cambio de Justificacion

El usuario podra revisar una validacion realizada con anterioridad y en su caso, modificar el
texto de una justificacion capturada, y volver a generar el Dictamen conservando tanto el
Folio de Captura como el Folio de Validacién que tenia asignados. Para ello, debera capturar
el Folio de Captura en el recuadro correspondiente y dar click en el botdn de generar reporte
& (Figura 23.0)
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El sistema presentara en pantalla la validacion deseada. Ahora bien, si desea cambiar el texto
de la justificacién, debera borrar el texto anterior, escribir el texto nuevo y darle click en el

botdn de guardar justificacion para guardar nuevamente el texto. Realizado lo anterior,
podra generar nuevamente el Dictamen en pantalla dandole click en el botén de generar

dictamen .

NOTA IMPORTANTE: El Unico campo que se puede editar para modificar la informacién de un folio de captura ya
generado, es el texto de la justificacion. Si el usuario quiere realizar cambio en los factores de algun vector de
valuacién, tendra que generar un nuevo folio de captura.

1.7. Proceso de Archivo de Captura

Al acceder a esta opcidn, el usuario podrd realizar la validacién de uno o mas puestos
propuestos de manera masiva mediante un archivo de Excel y obtener el archivo de captura
con el formato requerido para la carga masiva. (Figura 24.0)

NOTA IMPORTANTE: El archivo de Excel con formato requerido NO PODRA SER MODIFICADO EN SU FORMATO NI EN
SU FORMA, pues esto podra dar como resultado que el sistema no lo reconozca para realizar la carga masiva.
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Figura 24.0
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1.7.1. Descarga de Archivo de Captura

Esta Opcidn abrird el archivo de Excel con el formato requerido para que ser llenado con los
parametros de los puestos a valuar. (Figura 25.0).
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Figura 25.0

Este archivo debe descargarse en la computadora del usuario para usarse como plantilla de
carga masiva. No debe ser modificado. Una vez capturados los puestos a validar, se debera
guardar en el disco duro u otro dispositivo de almacenamiento, con el nombre que requiera
el usuario y posteriormente puede ser cargado al SIVAL mediante el proceso de Validacion
desde Archivo.

1.7.2. Validacion desde Archivo

Al seleccionar esta opcidn, el sistema SIVAL solicitara al usuario la ubicacion del archivo de
Excel que contiene la captura de los pardmetros de uno o mas puestos propuestos en el
formato requerido, el cual se desea cargar de manera masiva. Oprimiendo el botén de
examinar _Examinar.. ] e| sistema apoyara al usuario para determinar la ubicacion fisica del
archivo. (Figura 26.0)
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Una vez seleccionado el archivo deseado, deberd dar click en el botén de Aceptar ..... paraque

el sistema inicie con el proceso de carga masiva. En caso de que el archivo de Excel no sea el
correcto o que no tenga el formato requerido, el sistema enviara un mensaje indicando que
no se encontraron solicitudes a validar como se puede observar en la Figura 27.0
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En el caso de que el archivo de Excel sea el correcto y tenga el formato requerido se mostrara
la pantalla de resultados de validacion de la solicitud capturada via archivo. (Figura 28.0)
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Figura 28.0

La validacién de los puestos propuestos puede ser cualquiera de los tres posibles resultados
gue genera el SIVAL: Aceptada, Justificacidn Requerida, Rechazada.

El caso 1 del ejemplo anterior muestra una validaciéon que fue Aceptada, por lo cual tiene
asignado su Numero de Folio de Validacion. Para imprimir el Dictamen, debera dar click en
el botén de imprimir dictamen y el sistema presentara en pantalla el Dictamen.

El caso 2 del ejemplo anterior muestra una validacién que fue Rechazada, por lo cual no se le
asigno un Numero de Folio de Validacion. Para imprimir el Dictamen, debera dar click en el
botdén de imprimir dictamen y el sistema presentara en pantalla el Dictamen.

El caso 3 del ejemplo anterior muestra una validacién que fue Justificada, lo que indica que
debera darle un click al icono para que el sistema le muestre los datos de esa
validaciéon y proceda a la captura de la justificacion tal y como se indica en el proceso de
Validacién con Justificacion (amarillo) contenido en este manual.
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1.8. Proceso de Consulta de Manual

Al acceder a esta opcidn, el usuario podra consultar el manual de usuario del Sistema SIVAL

para aclarar o resolver cualquier duda en su uso. (Figura 29.0)
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Figura 29.0

1.9. Proceso de Cerrar Sesion

Al acceder a esta opcidn, se cerrara la sesidn del usuario en el Sistema SIVAL, regresando a la

pantalla de Acceso al Sistema SIVAL. (Figura 30.0)
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1.10. Glosario de iconos

Glosario de iconos de procesos y operaciones utilizados por el sistema SIVAL presentados por
orden de aparicion en el sistema.

icono

Nombre

Descripcion

0

FREUAEE)

Botdn de Aceptar

Permite realizar la operacién deseada
por el Usuario con la informacién que
aparece en pantalla.

Q

Botdn de Cancelar

Permite al usuario cancelar la operaciéon
actual con la informacién que aparece
en pantalla.

Botdn del Proceso
de

Captura/
Validacion

Permite al usuario acceder al proceso de
validacién de la valuacion y del nivel del
tabulador.

Botdn del Proceso
Consulta / Reportes

Permite al usuario acceder al proceso de
consultasy reportes.

Botdn del Proceso
de
Archivo de Captura

Permite al usuario obtener el archivo de
Excel y realizar la carga masivade 1o
mMas puestos propuestos para validar.

Botdn del Proceso
de
Consultar Manual

Permite al usuario consultar el manual
de usuario para el uso del sistema SIVAL.
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Botdn del Proceso
de
Cerrar Sesiéon

Permite al usuario cerrar la sesién del
Sistema SIVAL.

Botén de Regresar

Permite al usuario regresar a la pantalla
anterior.

Botdn de Avanzar

Permite al usuario pasar a la siguiente
pantalla con la informacidon que aparece
en pantalla.

Combo

Permite al usuario seleccionar unay solo
una opcidn entre varias opciones
establecidas.

Cuadro de texto

Permite al usuario capturar texto de
manera libre.

Semaforo verde

Indica que la validaciéon del puesto
propuesto ha sido ACEPTADA.

Semaforo amarillo

Indica que la validacion del puesto
propuesto tiene estatus de JUSTIFICADA
y que el usuario debera justificar dicha
validacion.
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Semaforo Rojo Indica que la validacion del puesto

propuesto ha sido RECHAZADA.

Botdn de Guardar | Permite al usuario guardar la
- Justificacion justificacion escrita en el recuadro de
texto.

[ PIRCGCE T

Boton para Generar | Permite al usuario generar en

en Pantalla el pantalla el dictamen sin importar el
Dictamen estatus de la validaciobn como
ACEPTADA,
JUSTIFICADA y RECHAZADA.

Boton de Generar | Permite al usuario generar el reporte por
Reporte rango de fechas o por Folio de Captura.

- = Botdn de examinar . . .
S Permite al usuario buscar el archivo para

carga masiva mediante ventanas de
Windows.

imi Boton de Imprimir . . . .
P Permite al usuario imprimir el dictamen

Dictamen de las validaciones ACPTADAS o
RECHAZADAS del proceso Batch.

Justificar Boton de Justificar . S
Permite al usuario justificar una

validacion llevandolo a la pantalla de
Consulta / Reportes.
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2. DOCUMENTACION DE REFERENCIA RELACIONADA CON
EL SIVAL

En la direccion electrénica http://usp.funcionpublica.gob.mx//htmI/Documentacion-
UPRH/DocumentacionSIVALhtm| se encuentra disponible la documentacion de referencia
relacionada con el SIVAL, asi como también informacién que brinda la Direccion General
Organizacién y Remuneraciones con respecto al Sistema.

FUNCION PUBLICA UNIDAD DE POLITICA DE RECURSOS HUMANOS DE LA APF
P » Docurmentacion del SIVAL

Documentacion del SIVAL
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