SIREHO – SISTEMA DE REGISTRO DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS
Información de Archivo de Carga Masiva


Manual de información del formato de captura de información del SIREHO - SISTEMA DE REGISTRO DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS
	Campos del Archivo

	Num. Campo
	Nombre del Campo
	Descripción
	Observaciones

	Contrato Honorarios

	1
	Id_institución
	Institución en la que se está registrando el contrato
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_instituciones: Instituciones de la APF

	
	
	Formato:
	Numérico (N3)

	2
	fecha_ini
	Fecha de inicio del contrato
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Fecha: (C10): AAAA-MM-DD

	3
	fecha_fin
	Fecha de término del contrato
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Fecha: (C10): AAAA-MM-DD

	4
	fecha_firma
	Fecha de firma del contrato
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Fecha: (C10): AAAA-MM-DD

	5
	id_estado

	Id del Estado o Entidad federativa donde se firma el contrato
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo: 
	cat_ent_fed: Entidades Federativas

	
	
	Formato:
	Numérico (N7)

	6
	id_ciudad
	Id de la Ciudad donde se firma el contrato
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_ciudades: Ciudades

	
	
	Formato:
	Numérico (N4)

Nota: Poner NULL en caso de que en el campo 5 se elija el id_ent_fed 33 = EXTRANJERO

	7
	conocimientos_exp_req
	Conocimientos y experiencia requeridos por la Institución
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

	8
	importe_total_bruto
	Importe total bruto del contrato
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Numérico (N7.2): NNNNNNN.NN

	9
	num_exhibiciones
	Número de exhibiciones o pagos que se realizarán al Prestador de Servicios
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Numérico (N5)

	10
	monto_honorarios_pactados
	Monto de los honorarios
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Numérico (N7.2): NNNNNNN.NN
Nota: Para determinar el valor de este campo, es necesario dividir el valor del campo 8 (importe total bruto del contrato) entre el valor del campo 9 (número de exhibiciones o pagos que se realizarán al Prestador de Servicios)


	Campos del Archivo

	Num. Campo
	Nombre del Campo
	Descripción
	Observaciones

	11
	id_partida
	Id del número de partida
	Campo obligatorio

1201 = “Honorarios”, 4301 = “Transferencias para servicios personales” y 0 = OTRA

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Numérico

	12
	id_origen
	Id del origen de los recursos
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo: 
	cat_origen_recursos: Origen de los recursos

	
	
	Formato:
	Numérico (N1)

	13
	id_proyecto


	Id del número de proyecto al que está asignado el contrato
	Campo obligatorio (elegir del SIREHO el id que le corresponda)

	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_proyectos: Proyectos

	
	
	Formato:
	Numérico
Nota: Poner NULL en caso de que no exista dato para este campo

	14
	retiene_isr


	Indicador de retención del Impuesto sobre la Renta al Prestador de Servicios
	Campo obligatorio

0 = No, 1 = Si

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Numérico (N1)

	Prestador de servicios

	15
	curp


	Clave Única de Registro de Población del prestador de servicios que ocupará el puesto por honorarios
	Campo obligatorio

Estándar RENAPO

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico (C18) 

	16
	rfc


	RFC con homoclave del Prestador de Servicios que ocupará el puesto por honorarios
	Campo obligatorio


	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico (C13)

	17
	nombre
	Nombre del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

	18
	primer_apellido


	Primer apellido del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

	19
	segundo_apellido


	Segundo apellido del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico
Nota: Poner NULL en caso de que no exista dato para este campo


	Campos del Archivo

	Num. Campo
	Nombre del Campo
	Descripción
	Observaciones

	20
	id_nacionalidad


	Id de la nacionalidad del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_paises: Paises

	
	
	Formato:
	Numérico

	21
	calle


	Calle del domicilio del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

	22
	no_ext


	Número exterior del domicilio del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

	23
	no_int


	Número interior del domicilio del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio


	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

Nota: Poner NULL en caso de que no exista dato para este campo

	24
	id_colonia


	Id de la colonia del domicilio del Prestador de Servicios
	Campo obligatorio


	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_colonias: Colonias

	
	
	Formato:
	Numérico (N9)

Nota: Poner NULL en caso de que en el campo 25 se elija el id_ent_fed 33 = EXTRANJERO

	25
	id_ent_fed


	Id del Estado o Entidad federativa del domicilio del prestador de servicios
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_ent_fed: Entidades Federativas

	
	
	Formato:
	Numérico (N2)

	26
	conocimientos


	Conocimientos y estudios con los que cuenta el Prestador de Servicios
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

	Información Administrativa

	27
	oficio_dictamen
	Oficio de autorización o dictamen presupuestal
	Campo obligatorio


	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

	28
	compatibilidad


	Indicador de si tiene compatibilidad
	Campo obligatorio

0 = No, 1 = Si

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Numérico (N1)

	29
	oficio_compatibilidad


	Numero de oficio en caso de que tenga compatibilidad
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico
Nota: Cuando el campo 28 es 0 (No) poner NULL


	Campos del Archivo

	Num. Campo
	Nombre del Campo
	Descripción
	Observaciones

	30
	Puesto


	Nombre del puesto en la otra Institución
	Campo obligatorio 



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico
Nota: Cuando el campo 28 es 0 (No) poner NULL

	31
	id_institucion

	Institución donde labora el candidato a Prestador de Servicios
	Campo obligatorio


	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_instituciones: Instituciones de la APF

	
	
	Formato:
	Numérico (N3)
Nota: Cuando el campo 28 es 0 (No) poner NULL

	32
	oficio_dgho_ja1


	Oficio en caso de que el monto mensual del contrato sea superior a $146,543.63
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

Nota: Poner NULL en caso de que el monto mensual sea menor a $146,543.63

	33
	servicios_iguales_institucion


	Indicador de que los servicios que se pretenden contratar son iguales o equivalentes a las actividades o funciones conferidas a los puestos registrados de la institución
	Campo obligatorio

0 = No, 1 = Si

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Entero (N1)

	34
	fraccion131


	Id de la Fracción del Artículo 131 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
	Campo obligatorio

	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_excepciones: Casos de Excepción de Contratación

	
	
	Formato:
	Numérico (N2)
Nota 1: Se pueden colocar varias fracciones separadas por comas (,)

Nota 2: Poner NULL en caso de que no se elija alguna fracción
Nota 3: Cuando el campo 33 es 0 (No) poner NULL

	35
	oficio_dgho_art_131
	Número de oficio de acuerdo al Artículo 131 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico

Nota 1: Cuando se eligió entre otras la fracción XI (id 11) o solamente la fracción XI se debe poner el número de oficio.

Nota 2: Poner NULL en caso de haber elegido cualquier fracción excepto la XI (id 11).
Nota 3: Poner NULL en caso de no haber elegido alguna fracción.
Nota 4: Cuando el campo 33 es 0 (No) poner NULL


	Campos del Archivo

	Num. Campo
	Nombre del Campo
	Descripción
	Observaciones

	36
	plazas_vacantes


	Indicador de si la Institución tiene plazas vacantes
	Campo obligatorio

0 = No, 1 = Si

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Entero (N1)
Nota: Cuando el campo 33 es 0 (No) poner NULL

	37
	justifificacion_vacantes


	Justificación del porque se requiere el puesto aun con plazas vacantes
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico
Nota 1: Cuando el campo 36 es 0 (No) poner NULL
Nota 2: Cuando el campo 33 es 0 (No) poner NULL

	Actividades

	38
	actividades


	Listado de actividades y fechas de inicio de cada actividad de acuerdo al formato
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	{[Actividad 1][Fecha de inicio(AAAA-MM-DD)]}{[Actividad 2][Fecha de inicio(AAAA-MM-DD)]}…
Nota: Se pueden colocar más actividades siguiendo la misma estructura

	Entregables

	39
	entregables


	Listado de entregables y fechas de entrega de acuerdo al formato
	Campo obligatorio



	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	{[Nombre Entregable][Fecha de Entregable(AAAA-MM-DD)][Descripción del entregable]}{[Nombre Entregable][Fecha de Entregable(AAAA-MM-DD)][Descripción del entregable]}...
Nota: Se pueden colocar más entregables siguiendo la misma estructura

	40
	curp_entregables
	CURP de la persona que recibe los entregables
	Campo obligatorio

Estándar RENAPO

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico (C18)
Nota: Los operadores del registro deberán cargar en la aplicación todos los funcionarios que están autorizados para recibir entregables, antes de enviar un archivo, esto con el fin de que no se les rechace el registro, ya que el sistema verifica que exista la CURP del servidor publico y tenga un nivel jerárquico asignado


	Campos del Archivo

	Num. Campo
	Nombre del Campo
	Descripción
	Observaciones

	41
	valoración


	Valoración de los entregables


	Campo obligatorio 



	
	
	Tabla de Apoyo:
	cat_valoracion_entregables: Valoración de entregables
cat_niv_valoracion_entregables: Nivel de valoración de entregables

	
	
	Formato:
	Numérico (N1)
{[id_elemento 1(cat_valoracion) a valorar][id_opcion 1-2(cat_niv_valoracion) de valoracion]}{[id_elemento 2(cat_valoracion) a valorar][id_opcion 1-5(cat_niv_valoracion) de valoracion]}{[id_elemento 3(cat_valoracion) a valorar][id_opcion 1-8(cat_niv_valoracion) de valoracion]}

Nota1: Para el id_elemento 1 elegir un valor para id_opción entre 1 y 2.

Nota 2: Para el id_elemento 2 elegir un valor para id_opción entre 1 y 5.

Nota 2: Para el id_elemento 3 elegir un valor para id_opción entre 1 y 8.

	Firmas

	42
	curp_firmas
	Listado de las CURP de otros servidores públicos que suscriben el contrato
	Campo obligatorio

Estándar RENAPO

	
	
	Tabla de Apoyo:
	

	
	
	Formato:
	Alfanumérico (C18)
[CURP1][CURP2][CURP3]…
Nota 1: Se pueden colocar más CURP siguiendo la misma estructura

Nota 2: Los operadores de registro deberán cargar en la aplicación todos los funcionarios que están autorizados para firmar contratos, antes de enviar un archivo, esto con el fin de que no se les rechace el registro, ya que el sistema verifica que exista la CURP del servidor publico


Nota: El catálogo de proyectos se puede consultar en el SIREHO en la pestaña “Proyectos” de la opción “Captura de Contratos”.
